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अ�याय - 03 

�ल�खत पर��ा का पा�य�म  .  

 

 अनसुचूी-एक 

सबूेदार (अनसु�चवीय)- शी�लेखक �ायो�गक पर��ा 

कुल अव�ध : एक घटंा  

कुल अ�धकतम अंक : 100  

� यनूतम अकं अह�ता : 30  

  �ह� द� आशु�ल�प (Shorthand) �ुतलेख (Dictation) और अनु�ल�प (transcript) टंकण 

(Typing) पर��ा  

i. �ह� द� आशु�ल�प �तुलेख 100 श� द ��त �म�नट क� ग�त से 05 �म�नट के �लये 

�दया जायेगा. �दये गये �तुलेख क� अन�ुल�प का टंकण भी करना होगा. कुल दो 

�ह� द� आशु�ल�प �तुलेख 05 �म�नट �� येक के �लये �दये जाय�गे.  

1) पर��ा �ारंभ होने पर से 05 �म�नट �� येक के �लये दो आशु�ल�प �तुलेख 

�दये जाय�गे.  

2) �� येक �तुलेख के बाद से 05 �म�नट �ा�प (Draft)पढने के �लये और 

सुधारने के �लये �दये जाय�गे.  

3) टंकण : 20 �म�नट �� येक आशु�ल�प �ु�तलेख टंकण के �लये �दये जाय�गे. 

यह पूरे समय क� � यूटर पर दज� होगा और अ� यथ� �दये गये समय म� ह� 

अन�ुल�प काय� करना होगा. कोई अ�त�र� त समय नह�ं �दया जायेगा.  

ii. आशु�ल�प के �� येक �ह� द� �ुतलेख का मू� याकंन- �� येक के 10 अंक (अ�धकतम)  

iii. आशु�ल�प के �� येक �ह� द� �ुतलेख क� अन�ुल�प के टंकण का मू� याकंन – �� येक 

के 40 अंक (अ�धकतम)    

क. पूण� ��ुट – �न� न�ल�खत ��ुटय� को पूण� ��ुट के �प म� �गना जायेगा.  

1. �� येक श� द/सं� या को छोड़ने पर  

2. �� येक श� द/सं� या को अ�त�र� त जोड़ने पर  

3. गलत श� द/स�ं या के �� येक प�रवत�न पर  

4. �� येक सह� श� द/सं� या के साथ गलत श� द/सं� या क� अदला-बदल� करना 

जो प�र� छेद म� नह�ं है.  

5. �� येक श� द/स�ं या जो ग�यांश म� नह�ं ह� जैसे 'पाठशाला' के � थान पर 

'पाशाला' या 'सरकार�' के � थान पर 'सकरार�' जोड़ना आ�द.  

6. वा� य रचना म� य�द अशु�� है, जैसे- 'मुझे जाना है' के बजाय 'मुझे है 

जाना' तो इसे भी एक अशु�� माना जायेगा. 

ख. आधी ��ुट –�न� न�ल�खत ��ुटया ंआधी ��ुट के �प म� �गनी जायेगी.  
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1. � पे�सगं गलती – जहॉ ंदो अ�र� के बीच � थान नह�ं �दया जाता है या दो 

अ�र� या �कसी श� द के बीच अ�धक � थान �दया जाता है.  

2. एक श� द म� उन सभी गल�तय� को गल�तय� के �प म� �गना जायेगा, 

ले�कन �कसी एक श� द म� क� गई कुल गल�तय� को उस श� द को 

�ब� कुल न �लखने पर एक गलती से अ�धक नह� माना जायेगा.  

3. � �ोक/वण� क� स�ं या, �दये गये ग�यांश म� � थान क� गणना क� जायेगी 

और तदनुसार कुल अ� यथ� के टंकण के � �ोक/अ�र�, � थान म� अ�धक- 

कमी के अकं� क� कटौती क� जायेगी.  

4. �� येक वत�नी (Spelling) क� गलती के �लये जहॉ ं वत�नी क� ��ुट इस 

�कार है :  

 'म�' के � थान पर 'म�'  

 'क�' के � थान पर '�क'  

 'ओर' के � थान पर 'और'  

 'है' के � थान पर 'ह�'  

 �� येक अ� य समान अशु�� के �लये, �� येक बार आधी गलती.  

 ग. टंकण म� ��ुटय� क� गणना का तर�का :  

    ��ुट ��तशत =  

iv. आशु�ल�प नोटबकु अधी�क को लौटा द� जानी चा�हए, जो अन�ुल�प (Transcription)के 

��टं आउट से जुड़ी होगी. यह मू� याकंन करते समय देखा भी जायेगा �क आशु�ल�प 

नोटबकु म� िजतना �लखा गया है उतना ह� टाईप �कया है या �क उससे अ�धक.  

v. पर��ा शु� होने से पहले अ� या�थ�य� को क� � यूटर �स� टम से प�र�चत होने के �लये 05 

�म�नट का एक स� �दया जायेगा.  

vi. केवल टाईप क� गई साम�ी का ह� मू� याकंन �कया जायेगा. पेन/प��सल से �कया गया 

कोई भी सुधार � वीकार नह�ं �कया जावेगा और इसके �लये कोई अंक नह� ं�दये जाय�गे.  
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अनुसूची-दो 

 

सहायक उप �नर��क (अनसु�चवीय)- �ायो�गक पर��ा 

कुल अव�ध : एक घटंा  

कुल अ�धकतम अंक : 100  

� यनूतम अकं अह�ता : 30  

सामा� य �नद�श :  

 

1) पर��ा �ारंभ होने से पहले अ� या �थ�य� को क� � यटूर �स� टम से प�र�चत 

होने के �लये एक-एक �म�नट के दो स� �दये जाय�गे.   

2) केवल टाईप क� गई साम�ी का ह� मू� यांकन �कया जायेगा. पेन/प��सल से 

�कया गया कोई भी सुधार � वीकार नह�ं �कया जावेगा और इसके �लये 

कोई अंक नह� ं�दये जाय�गे.  

3) टंकण पर��ा :  

i. �� नप� म� य�द कोई श� द गलत छपा है तो उसे जस का तस 

टंकण करने पर कोई गलती नह�ं मानी जावेगी.  

ii. �ह� द� म� 600 श� द �� येक के दो पेरा�ाफ �दये जाय�गे िजनम� से 

�� येक पैरा�ाफ को अ� यथ� को 30 �म�नट म� टाईप करना होगा.  

4) �ह� द� टंकण :  

 अ�धकतम अंक : 50 अंक �� येक पैरा�ाफ  

  मू� याकंन ���या(�ह� द� म� ��ुटय� के �कार)  

i. पूण� ��ुट – �न� न�ल�खत ��ुटय� को पूण� ��ुट के �प म� �गना जायेगा.  

क. �� येक श� द/सं� या को छोड़ने पर  

ख. �� येक श� द/सं� या को अ�त�र� त जोड़ने पर  

ग. गलत श� द/स�ं या के �� येक प�रवत�न पर  

घ. �� येक सह� श� द/सं� या के साथ गलत श� द/सं� या क� अदला-बदल� 

करना जो प�र� छेद म� नह�ं है.  

ङ. �� येक श� द/स�ं या जो ग�यांश म� नह� ंह� जैसे 'पाठशाला' के � थान 

पर 'पाशाला' या 'सरकार�' के � थान पर 'सकरार�' जोड़ना आ�द.  

च. वा� य रचना म� य�द अशु�� है, जैसे- 'मुझे जाना है' के बजाय 'मुझे है 

जाना' तो इसे भी एक अशु�� माना जायेगा. 

ii. आधी ��ुट – �न� न�ल�खत ��ुटया ंआधी ��ुट के �प म� �गनी जायेगी.  

क. � पे�सगं गलती – जहॉ ंदो अ�र� के बीच � थान नह�ं �दया जाता है 

या दो अ�र� या �कसी श� द के बीच अ�धक � थान �दया जाता है.  

ख. एक श� द म� उन सभी गल�तय� को गल�तय� के �प म� �गना 

जायेगा, ले�कन �कसी एक श� द म� क� गई कुल गल�तय� को उस 
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श� द को �ब� कुल न �लखने पर एक गलती से अ�धक नह� माना 

जायेगा.  

ग. � �ोक/वण� क� सं� या, �दये गये ग�यांश म� � थान क� गणना क� 

जायेगी और तदनुसार कुल अ� यथ� के टंकण के � �ोक/अ�र�, � थान 

म� अ�धक- कमी के अकं� क� कटौती क� जायेगी.  

घ. �� येक वत�नी (Spelling) क� गलती के �लये जहॉ ंवत�नी क� ��ुट इस 

�कार है :  

 'म�' के � थान पर 'म�'  

 'क�' के � थान पर '�क'  

 'ओर' के � थान पर 'और'  

 'है' के � थान पर 'ह�'  

 �� येक अ� य समान अशु�� के �लये, �� येक बार आधी गलती.  

iii. टंकण म� ��ुटय� क� गणना का तर�का   :  

    ��ुट ��तशत =  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 


